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GARIS PANDUAN YANG PERLU DIPATUHI SEBELUM MENGHANTAR BORANG 

STANDARD GUIDELINES TO FOLLOW BEFORE SUBMITTING FORMS 

 

A. Sila pastikan borang di isi dengan lengkap.  

Please make sure the form is filled out completely. 
 

B. Syarat-syarat untuk mengemukakan dokumen sokongan adalah seperti berikut: 

Requirement on submission of supporting documents are as follows: 
 

• Semua dokumen atau sijil mestilah dicap dengan cop rasmi syarikat, salinan yang 

disahkan benar dan ditandatangani oleh kakitangan yang diberi kuasa. 

All documents provided must be stamped with the company’s stamp, certified true 

copy and signed by authorized personnel. 

• Sila pastikan semua dokumen adalah sah dari tarikh luput. Jika mansuh, sila 

sediakan surat sokongan (jika ada) daripada badan induk berkenaan mengenai isu 

tersebut. 

To ensure all the documents are valid from the expiry date. If so, kindly provide a 

letter from the governing body regarding the issue. 

• Semua dokumen hendaklah jelas dan boleh dibaca. Sila pastikan semua salinan 

dokumen anda dimuatkan dalam bersaiz A4. 

All documents must be clear and readable. Please make sure that your copies of 

documents are fitted in one A4 size page. 

C. Bayaran hendaklah dibuat sebelum menghantar borang permohonan di kaunter MTS. 

Payment must be made upon submission of application form at the MTS counter. 
 

D. Pastikan kotak senarai semak, Tandatangan dan tarikh dalam borang permohonan 

diisi dengan lengkap. 

Ensure the checklist box, Signature and Date in the application form are filled. 
 

• Borang permohonan serta dokumen yang tidak lengkap tidak akan diterima. 

Incomplete application forms and documents will not be accepted. 
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SYARAT-SYARAT BAGI MEMUAT TURUN ATAU MENYERAHKAN GAMBAR 

PHOTO SUBMISSION REQUIREMENTS 

 

• Templat: Seperti yang ditunjukkan dalam contoh gambar di bawah untuk kedua-dua 
kertas foto dan digital. 

Templates: As indicated in the sample photos below for both digital and standard 
photo paper. 

 

• Ukuran: Saiz mestilah dalam saiz 5.2cm (H) x 4cm (W) / (52x40 mm). 

Dimension: The size must be within 5.2cm (H) x 4cm (W) / (52x40 mm) size. 

 

• Kualiti warna: RGB minimum 24-bit. 

Color space: minimum 24-bit RGB true color. 

 

• Resolusi gambar: minimum 600 dpi. 

Resolution: minimum 600 dpi. 

 

• Kod Pakaian: Pemohon hendaklah memakai pakaian kasual atau formal yang 
berkolar. T-shirt atau pakaian tanpa kolar tidak akan diterima. 

• Dress Code: Applicants should wear casual or formal clothing with a collar. T-shirts 
or collarless clothing will not be accepted. 

 

• Kualiti gambar: Sila pastikan gambar tidak mempunyai kerosakan, kekotoran, tiada 
cahaya latar belakang, bayang-bayang di atas muka dan Pastikan tidak ada cahaya 
pendedahan berlebihan atau kurang. Wajah hendaklah ditengahkan dalam gambar 
dengan semua ciri yang boleh dilihat dengan jelas dan ton kulit semula jadi. Kualiti 
gambar antara mata hendaklah > 60 piksel. 

Photo Quality: The photo should have no damage or impurities, no background light 
or shadow over the face. There should not be over- or under-exposure. The face 
should be centered in the photo with all the features clearly visible and natural skin 
tone. The inter eyes should be > 60 pixels.  

 

• Warna latar belakang: Latar belakang PUTIH tanpa sempadan di sekeliling tepi 
gambar. 

Background color: WHITE background with no borders around the edge of the 
image. 

 

• Sila sertakan gambar terkini. Gambar tersebut hendaklah sekurang-kurangnya 
diambil didalam tempoh 6 bulan sebelum. 

Please include a recent photo. The photo must be taken at least 6 months before. 
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• Sampel Dimensi dan kedudukan 

Sample Dimensions and positioning 

  

 

5
.2

 c
m

 

4 cm 


